UBND THI XA KINH MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THANG LONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Seé:...../[KH-KTNBTH Thang Long, ngdy 29 thang 9 nam 2022
KE HOACH

KIEM TRA NQI BO TRUONG HQC
Nam hoc 2022 — 2023

Can cu Nghi dinh s 42/2013/ND-CP ngay 9/5/2013 cua Chinh phi vé t6 chic
va hoat dong Thanh tra Giao duc;

Can cir Thong tu s6 39/2013/TT-BGD ngay 5/12/2013 cua B Gido duc va
bao tao hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 29/8/2022 cia Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh Hai Duong; Chi thi V& nhiém vu trong tam nam hoc 2022-2023;

Thyc hién huong d?m s6 1100/SGDDT-GDTH ngay 31 thang 8 nam 2022 cua
S& gido duc va dao tao, ve viéc thuc hién nhiérn vu gido due tieu hoc nam hoc 2022-
2023

Thuc hién ké hoach hoat dong nam hoc 2022 - 2023. Truong Tieu hoc Thing
Long xay dung ké hoach ké hoach kiém tra ngi bo truong hoc nhu sau:
I- MUC PICH YEU CAU:
1. Muc dich:

- Cong tac KTNB trong nha truong la hoat dong quan ly thuong xuyén cua thu
truong don vi nhim danh gia ddng thyc trang cong tac day va hoc trong nha truong;
chi rd nhirng uu, khuyét diém cua cac tap thé, ca nhan dé don ddc thic day hoat dong
gido duc; la can cir dé thu truéng don vi danh gia, xép loai cng chuec, vién chic, xép
loai thi dua; 1a co s¢ dé tha truang don vi sap xép, b tri doi ngit hop 1i nham phat
huy t6i da nang luc cua tirng ca nhan, to chic trong nha truong;

- Viéc kiém tra, danh gia nham diéu chinh nhitng sai sét, han ché trong qua
trinh thuc hién cac quy dinh vé chuy@n mon nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh
qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cua can bo, gido vién, nhan vién trong viéc thyc
hién nhiém vu;

- Pua ra céc giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua trong cdng tac quan Ii, chat
lugng day hoc, gop phan thic day, tu van thuc hién muc tiéu d6i mai cin ban, toan
dién gido duc va dao tao.

- Qua kiém tra @é d6n déc, thic day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc cua
cong tac quan Iy nha nuéc, cang cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc; tir d6



nérjg cao y thuc trach nhiém cua mdi thanh vién trong nha truong, gép phan nang cao
chat lugng va hiéu qua cua hoat dong giao duc.
2. Yéu cau:

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo déi, xem xét, danh gia toan b cac hoat
dong gido duc trong pham vi noi bo don vi trén co s kiém tra ddi chiéu cac quy dinh
ctia phap luat va cac van ban huéng dan thuc hién nhiém vu cia co quan;

- Noi dung Kiém tra phai phd hop véi nhiém vu @3 dugc phan cong cho tap thé,
ca nhan, gan lién vai yéu cau danh gia can bo quan ly, gido vién theo chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan;

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, thuong xuyén,
phan anh ddng thuc trang vé d6i tugng kiém tra, tranh 1am hinh thac, danh gia mang
tinh ca né hoic dinh kién.

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi;

- Kiém tra phai cong khai.

I1. PAC PIEM TINH HINH:
1. Hoc sinh

- Thuc hién: 593 HS/19 l6p.

Nhin chung céc em déu cham ngoan, cd y thic hoc tap tét, c6 du sach giao
khoa, @6 dung hoc tap; co tinh than giup d& nhau trong hoc tap ...

2. Pi ngii GV. CNV nha trudng

Can bo . . Trinh do Pang
SO lwong Nir "

GV PH Ch TC VIén
BGH 2 0 2 0 0 2
GV 28 (Hb 4) 25 27 1 19
Nhan vién 3 3 2 1 1
Tong 33 26 31 1 1 22

1 nhan vién bao vé
3 - Co sé vt chat, trang thiét bi day hoc:

Téng dién tich toan truong 1a 5786 m? binh quan 10,4m%hoc sinh. Dién tich san
choi 1 1700m® bang 2.9m%hoc sinh. Bai tap 400m? bang 0.7m2/HS. Ban ghé 1 chd ngdi
dung quy cach 100 bd; ban ghé 2 chd ngdi (loai ban ban trd) 106 bo; ban ghé 2 chd ngdi
198 bo.

- Phong hoc: 19 phong.

- Phong hoc bo mén: 01 phong Tin hoc; 1 phong hoc tiéng anh.

- Phong chure nang:

+ Phong HT: 01

+ Van phong: 01 + Van thu, Ké toan: 1



+ Phong PHT: 01 + Phong doan doi: 01 + Phong thu vién: 01
+ Phong t6 CM: 02 + Phong y té: 01 + Phong thiét bi: 01
+ Bép an béan trg: 01; Nhaxe: 02 (GV, HS), Nha VS: 02 (GV, HS)
* Thiét bi day hoc:
Pam bao du thiét bi, d6 ding day hoc t6i thiéu phuc vu cho day va hoc theo quy dinh.
I11- POl TUQNG VA HINH THUC KIEM TRA
1 Poi twong kif:m tra: Déi tuong kiém tra ndi bo trudng hoc la tat ca nhirng thanh t6
cau thanh hé thong su pham nha truong (cac bo phan, doan thé, giao vién, nhan vién,

2. Hinh thirc kiém tra
2.1. Kiém tra dot xuat (toi da 1 lan/tuan/doi tiong)
2.2. Kiém tra chuyén mén Gido vién (toi thiéu 1 lan/nam hoclddi tirong)
2.3. Kiém tra chuyén dé (theo thuc té)
IV. NHIEM VU KIEM TRA
Kiém tra noi bo truong hoc thuc hién moét sé nhiém vu co ban sau:
1. Kiém tra

Xem xét viéc thuc hién nhiém vu cua d6i tuong kiém tra so véi cac quy dinh
trong cac van ban quy pham phap luat va cac huéng dan caa cac cap quan ly.

Yéu cau cua kiém tra la phai ti mi, r6 rang, chi rd nhiing diéu lam duoc, chua
lam duoc cua doi tuong kiem tra. Boi vai nguoi kiém tra phai cam thong, hop tac,
chap nhan viéc 1am cua Ban kiém tra.

2. Panh gia

Xac dinh muc do dgt duoc trgng Viéc thl.:l’C hién cég nhiém vu theo quy dinh,
phu hop vai boi canh va doi twong dé xép loai doi tuwong Kiém tra.

Yéu céiru cua dénh gid la phai khach quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh
hudng, khuyen khich tao co s cho su tien bo cua doi tuong kiem tra.

3. Tw van

Néu duoc nhitng nhan xét, goi y gilp ddi tuong kiém tra thuc hién ngay cang
tot hon nhiém vu cua minh.

Y&u cau cua tu van 1a cac y kién tu van phai sat thuc, kha thi gilp cho ddi
tugng kiém tra nang cao chat luong céng viéc cua minh.

4. Thac day

La hoat dong kich thich, phat hién, phd bién cac kinh nghiém tét, nhitng dinh
huéng méi va kién nghi véi cac cap quan Iy nham hoan thién dan hoat dong cua doi
tuong kiém tra.

Yéu cau cua thiic déy la nguoi kiém tra phai phat hién, lua chon dugc kinh
nghiém (cua doi twong kiém tra, cua nguoi khac, cua minh....); pho bién dugc kinh



nghiém tbt, nhitng dinh huéng méi cho ddi teong kiém tra va nhitng kién nghi xac
dang d6i voi cac cap quan ly nham phat trién to chic, phét trién ca nhan trong don vi.
V- NQI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra hoat dong sw pham cia gi&o vién.

Trong nam hoc nha truong xay dung ké hoach t6 chic kiém tra chuyén mén
nghiép vu, kiém tra chuy@n dé déi véi toan thé can bo gido vién, nhan vién, cac hoat
dong ctia nha trudng mot cach hop 1i, dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua. Két qua kiém
tra ndi bo s& dugc Hiéu truang don vi cap nhat vao S6 kiém tra cua Hiéu truong luu
hang nam. M&i can bo gido vién, nhan vién déu duogc kiém tra, danh gia két qua vé
pham chat, dao duc, 16i song va cac nhiém vu duoc giao, cu thé nhu sau:

1. V& pham chat chinh tri, dao aic, 16i song, y thuc t6 chie ky luat

- Nhan thuc tu tuéng, chinh tri; viéc chap hanh chinh sach phép luat cua Nha
nudc; viéc chap hanh quy ché caa nganh, cac quy dinh cua don vi; chip hanh Ky luat
lao dong (dam bao sb lugng, chat lwong gio cdng, ngay cdng lao dong);

- Pao duc, 16i sdng, y thie du tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su tin nhiém
trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh thin doan két, quan hé véi dong
nghiép, thai 6 phuc vy ddi véi nhan dan, hoc sinh...;

2. Két qua cong tac dwoc giao.

Trong nam hoc, dbi véi gido vién s& dugc kiém tra chuy@én mén nghiép vu; doi
v4i cac Pho Hiéu trudng, cac to chuc, doan thé, nhan vién hoic cac mon hoc c6 mot
gido vién s& duoc kiém tra chuyén dé dé danh gia mac d6 hoan thanh cong viéc duoc
giao.

2.1. Kiém tra chuyén mén nghiép vu gido vién.
a. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon:

- Hb so cua gi4o vién duoc quy dinh theo Biéu Ié trudng hoc (theo bac hoc tiéu
hoc);

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, cac quy dinh vé day
thém, hoc thém;

- Viéc doi mai phuong phap day hoc va d6i méi kiém tra danh gia; doi moi
phuong phap day hoc theo huéng phét trién nang luc, pham chit ngudi hoc, gin voi
ddc thu cap hoc; day hoc tich hop lién mén, gan khoa hoc bo mén vai thuc tién cudc
séng; da dang hoa cac hinh thic day hoc trén 16p va dinh hudng cho ngudi hoc; doi
moi Kiém tra danh gia theo huéng danh gia nang luc ngudi hoc, bam sat cac dinh
hudng, cac van ban méi caa Bo GDBT, So GDDT; Phong GDDT;



- Viéc str dung thiét bi day hoc; viéc cai tién, tu 1am @6 dung, thiét bi day hoc
(c6 thé kiém tra truc tiép, gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so quan ly
thiét bi thi nghiém, gido &n);

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhdm chuy&n mén, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh ¢6 chuyén mon nghiép vu, nang cao trinh d6 chinh tri;

b. Két qua hoat dong giang day cua gi4o vién thong qua du gio, két qua khao
sat (néu co):

- Kiém tra nang luc chuy&n mén, nghiép vu su pham (hoat déng cham séc, nudi
dudng tré mam non) théng qua du gio: Khi du gid, can bo kiém tra phai cé phiéu du
gio, nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat d¢ong hoc cua hoc sinh,
ddng thoi danh gia viéc t6 chuc, kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua
gi4o vién vé thuc hién theo cac chuan kién thic, ki nang, cac nang luc, pham chat
can phat trién theo dic thu tiét hoc va theo ning luc cua hoc sinh; bam sét chi dao cua
Bo GDDPT, S¢ GDPT, Phong GDDT trong viéc huéng dan danh gia gio day theo
dinh huéng d6i méi cua mdi cap hoc:

- Két qua giang day: Can ca Huéng dan xép loai vién chic hang nam va tinh
hinh thyuc té tai cac nha truong, mdi giéo vién s& dugc Ban kiém tra dy gio danh gia
t6i thiéu 02 tiét day, néu 2 tiét day dugc danh gia xép loai vao loai ndo thi danh gia
chung xép loai vao loai d6, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau thi tiép tuc du
gio tiét tha 3. Pbi voi két qua danh gia cua hoc sinh can ¢t vao diém kiém tra hoic
két qua danh gia bang nhan xét tirng mén hoc cta gido vién, két qua kiém tra khao sét
ctia can bo kiém tra (néu can thiét), so vai nam hoc trudc va chit lwong chung toan
truong ciing nhu cua dia phuong.

c. Két qua thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao; cong tac chu nhiém, cong
tac kiém nhiém khac...

2.2. Kiém tra chuyén deé.

Ngoai kiém tra hoat dong su pham cua gido vién; dé phl hop dic diém dbi
tuong kiém tra, Ban kiém tra s& tién hanh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao
dbi v&i nhitng gido vién mon chuyén hoiac mén hoc chi ¢ mot gido vién; déi vai cac
t6 chic, doan thé, cong tac chi dao ctia Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong, nhan vién
va cac hoat dong trong nha truong:

- Kiém tra chuyén dé di véi cac Phé Hiéu truong: Viéc xay dung ké hoach va
t6 chirc thuc hién nhiém vu do Hiéu truong phan cong;

- Kiém tra chuyén d& dbi v6i nhan vién: Thuc hién cac quy dinh vé chuyén
mén, nghiép vu thu vién, thiét bi, ké toan, van thu, tha quy, y té hoc duong, nudi
dudng, bao V§;
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- Kiém tra cdng tac Doan: Cong tac chi dao, t6 chuc, thuc hién chwong trinh
cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nién trueang hoc; cac phong trao, phan viéc,
cudc thi do cac cip phéat dong trong nam hoc; Két qua trién khai, thuc hién chuong
trinh rén luyén doan vién, chuong trinh rén luyén phu trach DBoan, Doi; nén nép sinh
hoat Boan, Doi...;

- Kiém tra cong tac chi dao, quan ly cua Hiéu truong nha truong: viéc thyc |
hién nhiém vu theo chac ning va tham quyén dd dwoc quy dinh trong Diéu 18
nha trudng cua ting cap hoc, bac hoc;

- Kiém tra cong tac xay dung ké hoach thuc hién viéc tuy@n truyén pho bién
gido duc phap luat, giao duc dao dtrc cho hoc sinh...;

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan cha trong don vi cua thu truéng, cac to
chuc doan thé trong nha trudng.

2.2.1. Kiém tra hoat dong sw pham cia To chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan ly cua to truong, khéi truong; nhan thic vai tro, trach
nhiém, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén moén...

- Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, bién ban, chat lugng day, cac chuyén dé
boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém....

- Kiém tra chét luong day - hoc cua to chuyén mon (thuc hién chuong trinh,
chuan bi bai, chat lugng day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phép, st dung
phuong tién, d6 ding day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh; tac dung, uy tin cua
to chuyén mon trong truong...)

- 7Kiérr] tra né nép sinh hoat chuyén mdn: Soan bai, cham bai, du gid, giang mau,
hop 1, khi...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty boi dudng chuyén mdn nghiép vu;

- K!ém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: Phu dao, ngoai khoa, thuc
hanh, boi dudng hoc sinh...

2.2.2. Kiém tra co sé vat chat va tai chinh

- Kiém tra khudn vién, dat dai, canh quan, méi truong, nha cira, phong lam viéc,
16p hoc cua truong.

- Kiém tra ban ghé, bang, ta, gia sach.

- Kiém tra thiét bi day hoc.

- Kiém tra thu vién, thiét bi:

+ Kiém tra chic nang hoat dong cia can bo thu vién (vige thuc hién ngi qui,
viéc cho muon, thu hai; hé so sé sach, bdo quan, gidi thiéu, thong ké, phan logi, bo
sung sach bao; thic hién gio gidc, tinh than, thai dg 1am viéc....)

+ Kiém tra vat chat (phong the vién, thiét b, ban ghé, gia sach, ti...)

+ Kiém tra viéc sap xép, bé tri, trang tri, vé sinh;



+ Kiém tra s lugng va chit lugng sach, béo, tap chi, ban @6, tranh anh gido
duc, bang dia...

- Kiém tra tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén chang tur, trén s6 ké toan, trén
bao cdo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh kinh phi trong ngan séach;
kiém tra viéc chap hanh cac thé 1¢, ché do, nguyén tac ké toan tai chinh va thu nop
ngan sach...

2.2.3. Kiém tra hoat @dng ciia by phan vin thw hanh chinh.

- Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, heu trix cdng van di, cong vin dén;

- Kiém tra viéc quan ly con dau;

- Kiém tra viéc quan ly ho so, so sach hanh chinh (sé dang bé, sé theo ddi chat
leong gi&o duc, hoc ba, s6 quan 1y cap phat van bang, ching chi, sé theo di phé cdp
giao duc, so ng?h,i quyét cua nha truwong, so kiem :[ra danh gia giao vién vé cong tac
chuyén mon, sé khen thuong, ky ludt hoc sinh, sé luwu triz cac van ban, céng van va
cac logi hé so khac);

- Kiém tra viéc quan ly thiét bi, van phong pham;

- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién vin thu.

2.2.4. Kiém tra cong tac y té hoc duong
- Hoat dong y té truong hoc
+ Quan ly, cham séc suc khoe cho hoc sinh;
+ Truyén théng giéo duc siic khoe cho hoc sinh;
+ Phong chéng dich bénh truyén nhiém:
- Kiém tra co s& vat chat, trang thiét bi y té
+ V¢ sinh moi truong hoc tap;
+ Phong hoc, ban ghé, bang 16p:
+ Bép an ban tru;
+ Nha Vé sinh;
+ Phong y té;
+ Trang thiét bi va thuéc.
2.2.5. Kiém tra hoc sinh
- Kiém tra toan dién mét hoc sinh
+ Kiém tra trinh ¢4 van hoa cua hoc sinh (¥ thizc hoc tdp, phwong phap hoc
tap, kha néng tiép thu tri thize, ky nang theec hanh, két qud hoc tdp);
+ Kiém tra trinh do dugc gio duc cua hoc sinh vé cac mit (dao dirc, 16i song,
y thuc Ky lugt va lao déng,, y thuc bdq vé sirc khae, vé sinh, biét thurong thizc va sang
tao cai dep, nghé thudt, ket quda cu thé...);
+ Kiém tra kha nang tu quan cuaa hoc sinh trong tu hoc va sinh hoat.
- Kiém tra tap thé lép hoc sinh



+ Kiém tra hoat dong hoc tap: Thai do, né nép, phuong phap, két qua hoc tap,
su twong trg giup d& nhém trong hoc tap;

+ Kiém tra trinh do duoc gi4o duc cua hoc sinh vé cac mit (dao dirc, 16i song,
y thirc ky ludt va lao dong, ¥ thitrc bdo vé sirc khée, vé sinh, biét thueng thirc va sang
ta0 cdi dep, nghé thudt, két qua cu thé...);

+ Sinh hoat tap thé 16p;

+ Viéc xay dung cac to, ca nhan dién hinh.

2.2.6. Kiém tra viéc thuc hién cac cugc van dgng va phong trao thi dua:

Pay manh cdng tac kiém tra viéc thuc hién cac quy ché chuyén mén, cong tac
quan ly chuyén mén, thi- kiém tra, danh gia xép loai d6i vai hoc sinh; kiém tra két
qua viéc xay dung "Truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” theo Chi thi sé 40/CT-
BGD&DT ngay 22/7/2008 cua B trusng Bé Gido duc va Bao tao va ké hoach trién
khai "Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc" sé 556/SGD&PT ngay
20/8/2008 cua Giam dbc S¢ Gido duc va Bao tao Hai Dwong, kiém tra viéc thuc hién
cudc van dong "Mai thay co giéo 1a tim guong dao duc, tu hoc va sang tao" cua CB-
GV. Kiém tra Thuc hién Chi thi s 05-CT/TW ngay15/5/2016 cua B Chinh tri vé
“Pay manh hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh”;

2.2.7. Kiém tra day thém, hoc thém:

Kiém tra viéc thuc hién day thém hoc thém theo quy dinh ban hanh theo Théng
tu 56 17/2012/TT-BGDPT ngay 16/5/2012 cua Bd Giao duc va Pao tao; Quy dinh vé
day thém hoc thém ban hanh kém theo quyét dinh s6 20/2013/QD-UBND, ngay 10
thang 9 nam 2013 cua UBND tinh. Tang cuong kiém tra, khéng dé xay ra tiéu cuc
trong hoat dong day thém, hoc thém, dac biét la cac 16p day thém & ngoai nha truong.
Kién quyét xur ly nhirng hién tuong vi pham quy dinh day thém, hoc thém.

2.2.8. Thanh tra xac minh, giai quyét khiéu nai, t6 cao va tiép dan:

- Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 céo va cong tac phong chdng tham
nhiing: cdng tac tiép cong dan, hd so giai quyét khiéu nai, t6 céo va cong tac phong
chéng tham nhiing theo quy dinh tai Luat Té cdo 2018, Luat Khiéu nai 2011, Luat
Tiép cong dan 2013; kiém tra cong tac phong chong tham nhiing, trong d6 chi y dén
viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi, viéc xay dung cac quy ché lam viéc, quy ché dan cha trong don vi,
quy ché chi tiu noi bo, quy ché quan ly, st dung tai san cong, quy ché cong
khai...v.v;

- Tap trung giai quyét dat diém nhitng vu viéc khiéu nai, t6 cdo dé bao vé
quyén va lgi ich hop phap cua céng chuc, vién chiic; dong thoi kién quyét xir 1y
nhitng ngudi loi dung dan chu dé khiéu nai, t6 cao trai quy dinh cua phap luat.

VI- PHAN CONG TRACH NHIEM KIEM TRA



1) Ban Kiérp tra ngi bg trwong hec c6 nhiém vu: Truc tiép thuc hién nghiép vu
thanh tra, kieém tra, ndi bo truong hoc theo sy phan cong cua Truong ban va cac van
ban chi dao, huéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra caa cap trén.

2) Phan cong trach nhi¢m cu thé:

*P/c Trwong ban

+ Chiu trach nhiém diéu hanh chung: xay dung ké hoach tu kiém tra nam hoc,
théng qua Hoi dépg nha truc‘mg va théng bao cong khai trong co quan, to chic hoat
dong thanh tra, kiem tra theo ké hoach.

+ Kiém tra dot xuat, kiém tra chuyén dé.

+ Thuc hién ché do bao cdo dinh ky va béo cao dot xuat theo quy dinh.

+ Theo ddi tiép cong dan va thuc hién ding quy trinh tiép cong dan theo huéng
d?}n tai Thong tu sb Q7/2011/TT-TCTP ngay 28/7/2011 cua Thar)h tra Chinh phu (cé
so theo doi, ghi rd kién ngh; cua cdng dan va bién phap giai quyét cua nha truong).

* Cac DP/c Pho ban

+ Chiu trach nhiém vé ké hoach, bdo cdo két qua cac ky kiém tra hoc ky, GV
gioi.

+ Luu bai KT hoc ky, ghiu trach nhiém vé cong tac bao mat cac ky thi (cac
bién ban niém phong...) theo dé cua truong, cua cong ty.

+ Luu hd so kiém tra danh gia GV cua nha trudng qua cac nam.

+ Kiém tra viéc thuc hién phé cap tiéu hoc ding do tudi, phd cap gido duc;
xay dung truong Tiéu hoc dat Chuan Quoc gia.

+ Kiém tra viéc cong khai c4c thu tuc hanh chinh cho ngudi dan va nguoi hoc
duoc biét, ra soét va thuc hién tét cong tac hanh chinh cua nha truong.

+ Kiém tra viéc cap phat vin bang, chang chi.

+ Kiém tra chuy&n mon, kiém tra chuyén dé va kiém tra dot xuat GV theo quy
dinh.

* C4c d/c ay vién 1a CTCD va Truwéng ban thanh tra nhan dan:

+ Kiém tra viéc thuc hign Luat Thanh tra 2010, Luét Khiéu nai 2011, Luat T céo
2011, Luat Phong chong tham nhiing va cac van ban phap luat vé cong tac thanh tra.

+ Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé cac diéu kién dam bao chat luong gido
duc: doi ngd, kinh phi, co s¢ vat chat, trang thict bi...

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh chung ddi voi nha gido, viéc tuan thu céc
hanh vi nha gido khong duogc lam; viéc chap hanh phap luat, chap hanh quy ché cua
nganh.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong moi hoat dong nha truong.

+ Kiém tra ké hoach, két qua thu chi céc loai quy cua nha truong.

* Cac d/c iy vién 1a té trweéng, té pho, nhém truéng chuyén mon:



+ Kiém tra viéc diéu chinh noi dung day hoc theo huong dan cua Bo; viéc trién
khai cac giai phap dé giam ty 1€ hoc sinh yeu kém, hoc sinh bé hoc, tang ty 1€ hoc
sinh kha gioi; viéc d6i mai phuong phap day hoc.

+ Kiém tra va chiu trach nhigm vé quy trinh ra dé kiém tra, viéc chim bai kiém
tra va cong tac lién quan dén cong viéc kiém tra, danh gia hoc sinh cua to.

+ Kiém tra chuy@n moén, dot xuat GV theo quy dinh.

+ Chju trach nhiém vé két qua thi dua cua to vao cudi nam.

+ T6 chuc, luu van ban va bao cdo viéc thuc hién cac chuyén dé vé chuyén
mon va c4c van dé kiém tra ndi b nha truong (Kiém tra s sach chuyén mén; kiém
tra danh gia sur dung d6 dung day hoc; két qua st dung bai giang dién tu).

3) Ché @9 va phwong phap cong tac:

- Ty nghién cu, tim h!éu cac van ban vé cong tac thanh tra Nha nudc noi
chung va cong tac thanh tra, kiém tra trong pham vi linh vuc dugc phén cong.

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra cho !Inh vuc dl:‘rQ’C phan cong; sau khi
duoc thu truong don vi duyét, cha dong thuc hién ké hoach kiem tra theo yéu cau chi
dao cua cap trén.

VII- TO CHUC THUC HIEN
1- Kiém tra thwong xuyén:

+ Kiém tra, ky duyét gido &n, bai soan: Mdi tuan 1 lan.

+ Kiém tra ho so giao vién: Mdi hoc ki 1 lan.

+ Kiém tra viéc thyuc hién viéc danh gia, xép loai hoc sinh: tuan gitta ky I, cudi
ky 1, gitra ky 11 va cudi nam hoc.

2- Kiém tra chuy@n mon giéo vién:

Moi théng kiém tra chuyén mén 2 - 6 gido vién theo ké hoach thang. Luc
lrong kiém tra la cac thanh vién cua Ban kiém tra nha truong thuc hién theo phén
cdng nhiém vu cu thé cua truong ban. Déi tuong duoc thanh tra dugc béo trudc 2-3
ngay.

3 - Kiém tra cong tac quan ly caa nha truong:

~ Thyc hién 2 dot kiém tra vé cong tac quan ly trong mot nam hoc. Noi dung chu
yéu 1a kiém tra viéc thuc hién ché d6 hd so, sb sach; viéc thuc hién ché do sinh hoat,
hoi hop; viéc xay dung va thuc hién ké hoach; viéc luu trix va bao quan hé so...Cac
dot kiém tra nay tién hanh 1ong ghép véi viéc danh gié chat luong truong hoc hang
nam.

Déi twong duoc kiém tra 12 cac to chuyén mon, céc bo phan cong téc: tai vy, tai
chinh, thu vién, TBDH ... va cac mat cong tac: Pho cap GDTH ddng d6 tuoi; lao
dong - vé sinh; hoat dong ngoai gior 18n 16p; gido duc thé chat va y té vé sinh truong
hoc.

4 - Cong tac kiém tra cia BGH nha truong:

- Kiém tra ché do day va hoc: kiém tra thuong xuyén hang tuan.
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- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach: Hang tuan.
- Kiém tra hd so Gido vién, hoc sinh: Hang thang.
- Phan d4u trong mdi hoc Ky co tat ca cac mat cong tac, tat ca gido vién, NV
déu dugc BGH kiém tra, nhan xét.
5. K& hoach kiém tra cu thé hang thang.

Theoi

gian Néi dung kiém tra Péi twong Ghi cha
Thing | Kiém tra cong tc tuyén sinh, luu trit ho so. - HD tuyén sinh
- Kiém tra, quan triét cac hoat dong gido duc
712022 s . NP MR
trong he. Tang cuong quan ly ngan chan viéc day
thém hoc thém.
- Kiém tra viéc chuan bi diéu kién vé CSVC,|- GVCN
chuan bi cho nim hoc méi.
- Kiém tra cong tac luu trit hd so, danh sach 16p|- PHT, van thu
Thang |mdi sap xép hoc ba.
8/2022 |- Kiém tra phan céng chuyén mén, thoi khod|-PHT, Té CM,
biéu, nén nép hoc sinh, cac diéu kién phuc vu cho|GV, HS
nam hoc méi 2022 - 2023.
- Cong tac chuyén mon (s6 lwong, ho so, né nép|- Gido vién
chuyén mon....)
- K& hoach t6 chuyén mén, cong tac kiém tra,|- T6 chuyén mén
chat luong GV, HS...)
Thang |- Kiém tra viéc thuc hién chuy@&n mén dau nim|- BGH
9/2022 |hoc
- Thu, quan Iy va st dung cac khoan thu dau nam|- TQ, Ké toan
hoc. -Y té
- Trang bi thubc phuc vu y té truong hoc
- Kiém tra cong tac ban tru - T6 ban tr
- Céc hoat dong su pham cua GV (chuyén deé)
- Kiém tra xép loai chuyén mon: 3 GV. Gido  vién, to
Théang |- Cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh. chuyén mon, cac
10/2022 | - Viéc thuc hién cac phong trao, cac cuoc van|bo phan cua nha
dong. truong
- Ty kiém tra cong tac quan Ii cua Hiéu truong.
- Céc hoat dong su pham cua GV (chuyén dé, thi|- Giao vién
GVG)
Thang |- Kiém tra VS-CP. -GVCN
11/2022 |- Céc phong trao thi dua. - Poan thé
- Kiém tra xép loai chuyén mén: 5 GV. - Gido vién
- Kiém tra cong tac quan Ii va sir dung thiét bi. |- Gido vién
Thang |- Cong tac t6 chirc kiém tra, danh gia chat lugng | - GV, to CM

11



Tha

gian Noi dung kiém tra Poi twong Ghi chu
12/2022 |- H6 so c& nhan, cac b phan. -To CM, GV
- Kiém tra xép loai chuyén mon: 5 GV. - Gido vién
- Kiém tra hoat dong cua to chuyén mon. -T6CM
- Kiém tra cdng tac tai chinh. -KT, TQ
- Kiém tra CSVC cua nha trudng. - CSVC
- Kiém tra cong tac xay dung thu vién tién tién |- TVTH
- Thuc hién chwong trinh, nén nép day hoc. - GV giang day.
- B6i mai phuong phép day hoc. - Gido vién
- Kiém tra xép loai chuyén mén: 4 GV. - Gi4o vién
y - Lam va st dung thiét bi day hoc.
3_1 /Sor;% - C4c hoat dong tap thé, Hoat dong ngoai gio 1én|- TPT Doi
1op - PHT, GV,HS
- Kiém tra danh gia xép loai HS hoc ky I, béo céo
két qua kiém tra. -TVTH
- Kiém tra thu vién, do dung, thiét bi hoc ky I1
- Cong tac chuan bi nghi Tét nguyén dan -GV, HS
- Né nép, chuyén mén sau tét. - boan thé
- Thuc hién cac cugc van dong va cac phong trao
thi dua.
Thang |- Kiém tra cong tac danh gia, xép loai hoc sinh |- Giao vién
2/2023 |- Kiém tra xép loai chuyén mén: 5 GV.
- Kiém tra céac hoat dong, rén luyén cua hoc sinh. |-HS
- Kiém tra cong tac bdi dudng thuong xuyén; tu|- GV
hoc cua GV.
- Kiém tra viéc ap dung chuyén dé cac khéi I6p  |-PHT, GV
- Cé4c hoat dong su pham cua GV. - GV, t6 chuyén
- Viéc thuc hién ké hoach Cong doan - Chi doan |mén, cac bo phan
- Kiém tra xép loai chuyén mon: 5 GV.
Thang |- Kiém tra né nép, trang tri cac I6p; Déanh gia phong
3/2023 |trao ty 1am db dung day hoc.
- T6 chtc kiém tra dinh ky gitia ky 11 mdn Toan,|-BGH, GV, HS
TV 16p 4,5.
- Kiém tra tai chinh -BCHCPH+ TTND
- Cac hoat dong day va hoc cua GV va HS
-2 X . A A -GV
- Kiém tra xép loai chuyén mén: 5 GV,
.2 R e - GVCN
. - Kiém tra cong tac thi dua.
Thang A 2 N .
- KT ho so t6 chuyén mén, t6 Van phong.
4/2023 A , X . -GV, NV
- KT cong tac VS-Cb toan truong.
2 R L . 2 Ze oz |- GV,HS
- Kiém tra cong tac gido duc boi, tong két danh N
., AN s i - boan 4ol
gia thuc hién dé an gido duc boi.
. - Cong tac kiém tra, Danh gia xép loai GV, NV, HS. |- PHT, t6 truong
Thang | . 5 . % f e s R
52023 | Céc loai ho so ca nhan, doan th¢, cac bo phan |- Cac doan thé

- Cong tac Tb- KT.

- Ban thi dua
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;2‘;‘ Noi dung kiém tra Poi twong Ghi chu
- Panh gia chat luong nam hoc 2022 - 2023. - BGH
- Kiém tra CSVC cubi nam. - GV, CB thu vién
- Xét va cap giay ching nhan HTCTTH. - BGH
- Cong khai chat lwong gi4o duc. -BGH

VIII - Ché @9 béao céo va lwu trir hd so:

- Sau mdi ndi dung kiém tra phai c6 bdo céo gui truong ban ky duyét (trong
mdi nam hoc ¢6 thé c6 nhiéu béo cdo cho mét linh vuc)

- Céc béo céo dinh ky: Hoan thanh va nop cho Truong ban vao cubi cac hoc ki.

- Cong téc luu trir hd so thanh tra, kiém tra: Tat ca h§ so thanh tra, kiém tra,
cac van ban, giay to cé lién quan den cong tac thanh tra, kiém tra phai duoc luu trix
tai bo phan van thu, hau trir nha truong.

- Truéng ban thanh tra nhan dan cé trach nhiém béo céo két qgé hoat dong
thanh tra noi bo truong hoc trong Hoi nghi CBGV, nguoi lao dong vao dau nam hoc.

- B4o dinh ky; Ké hoach kiém tra nam hoc 2022-2023 vé PGD theo quy dinh.

- B4o céo (thdng k&) két qua kiém noi bo ca nam hoc vé Phong Giéo dyc va
bao tao trudc ngay 05/6/2023.

- B4o cao day du, kip thoi theo yéu cau cua cip trén khi co dién bién bat
thuong.

Trén day 1a ké hoach thanh tra, kiém tra noi bo trudng hoc Truong Tié}J hoc
Thang Long nam hoc 2022 - 2023, trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudng mac cac
bd phan can c6 béo céo kip thoi dé ciing giai quyét.

Noti nhdn: " A

- Phong GD&DT (dé béo céo) HIEU TRUONG
- Cacto CM.

- Luu VT; hd so KTNB

Tran Quang Ngoc
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KE HOACH KIEM TRA CHUYEN MON GIAO VIEN
Niam hec 2022 - 2023

TT Ho va tén Nhiém vu durgc giao Thoi gian Kiémtra Nguoi kiém tra
1. Pham Thij Lan Hwrong CN lép 4B Théang 10 BGH, khiém

2. Nguyén Thi Khiém CN Iép 5A Thang 10 BGH, Luu Hao
3. Nguyén Thi Hoa Phuong CN Iép 1A Thang 10 BGH, The

4. Nguy&n Thi Tuyét CN Iép 1B Thang 11 BGH, Lan

5. Nguyén Thi Hing CN lop 5D Théng 11 BGH, Luu Hao
6. Pham Thi Bich Lan CN lop 2A Théng 11 BGH, The

7. Nguyén Thi Phuong CN lop 3B Théng 11 BGH, Lan

8. Nguyén Thi Huong CN lép 2C Théang 11 BGH, Tuyét

9. | Tran Thi Thay CN Iép 1C Thang 12 BGH, The

10. | Hoang Thi Ngoc CN lop 3D Théng 12 BGH, Tuyét

11. | Luu Thi Hao CN lép 4A Théang 12 BGH, The

12. | Nguyén Thi Hong Gim Day Tiéng Anh Thang 12 BGH, Ng Huong
13. | TaThi Hoa Day Tiéng Anh Théang 12 BGH, Ng Huong
14. | Bui Trong Hao CN Iép 3C Thang 01 BGH, Lan

15. | Nguyén Thi Huong 98 CN Iép 4C Thang 01 BGH, Khiém

16. | Vi Thi Kim Anh CN I6p 1D Thang 01 BGH, Lan

17. | Bui Xuén Quy CN lop 5C Théng 01 BGH, L. Hao
18. | Tran Thi The CN Iép 3A Thang 02 BGH, Hao

19. | L& Thi Huyén CN I6p 4D Thang 02 BGH, Khiém

20. | Nguyén Thi Huong Day Tiéng Anh Théng 02 BGH, Khiém

21. | Tran Bc Cuong Day Thi%‘-i“:* TPT Thang 02 BGH, Luu Hao
22. | Mac Minh Nhuong Day Thé duc Thang 02 BGH, Tuyét

23. | Hoang Thi Thu Thanh Day 4m nhac Théang 03 BGH, L.Hao

24. | bao Van Tiép CN Iép 5B Théang 03 BGH, Luu Hao
25. | Ta Thi Quyén CN Iép 2B Théang 03 BGH, Tuyét

26. | Nguyén Thi Dinh Day K1+2+3 Thang 03 BGH, Tuyét

27. | Pham Thi Hrong Day Tin hoc Thang 03 BGH, The

28. | Pham Thi Thoi Day My Thuat Thang 04 BGH, Khiém

29. | Bui Vin Binh PHT-QurZannﬁ:? chuyeén Thang 04 Hiéu truong

30. | Bui Thi Thu Thao Thu vién Thang 04 BGH, Khiém

31. | Nguyén Thij Trang Ké toan Théang 04 BCHCB+TTND
32. | Tran Thi Luyén Thua quy+Béan tru Théang 04 BCHCDB+TTND
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* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra hd so s6 sach, khao sét chat lugng, kiém tra nén nép day hoc.

- Dy gio: Néu 2 tiét day duoc danh gia xép vao loai ndo thi danh gia chung xép
logi d6. Néu 2 tiét danh gia xép loai khac nhau thi du tiép tict thir 3 dé danh gia.( Thuc
hién theo Hudng dan so 1292/HD-SGDBHT ngay 16 thang 9 nam 2020)

- Kiém tra cdng tac quan Iy tai chinh, thu- chi, cong tac to chic ban tri va cac
hoat dong khac cua nha truong
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